Emitido em:

SEBRAE iz Ficha Tecnica do Produto 05/06/2024 12:11

Pagina: 1/5

IDENTIFICACAO DO PRODUTO

Titulo: I [S] Adequacéo de estabelecimentos produtores de bebidas alcodlicas para registro

APLICACAO DO PRODUTO

Quantidade de

Encontros Presenciais:

Publico Alvo:

Complemento Publico
Alvo:

Objetivo:

2 Observacao Quantidade de
Encontros:

02 (duas) visitas presenciais.

ME - Microempresa

Porte: Microempresa, Microempreendedor Individual, Empresa de Pequeno Porte e Produtor Rural.
Setor: Industria e Agronegocio.

Segmento: Bebidas Alcéolicas.

O processo de registro junto ao Ministério da agricultura inclui, o registro da empresa e o registro dos produtos
que a empresa pretende fabricar. Para isso, sao incluidas, via sitio eletronico - SIPEAGRO, as informagoes
referentes aos percentuais dos ingredientes, aditivos, entre outras informacoes que compoem o padrdo de
identidade e qualidade do produto, além do croqui do rétulo. Para obtencédo dessas informagdes, sao necessarias
as consultorias em ficha técnica e rotulagem de alimentos anteriores a esta.
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Descricao dos Servigos:

ETAPA 01 | ALINHAMENTO DA PROPOSTA

Realizar visita ao local pretendido para verificagdo das instalagdes e reunido de abertura junto a empresa
demandante, para nivelamento do escopo do trabalho e validacao do planejamento de execucdo dos servigos, de
cronograma resumido com os principais eventos, agendas de reunides e definicdao dos responsaveis pelo
acompanhamento dos servigos por parte da empresa demandante e da prestadora de servigo. Ferramentas como
entrevista com a empresa demandante sdo importantes como forma de obter informagdes necessarias para
fundamentar a entrega proposta.

ETAPA 02 | CONSULTORIA DE ADEQUACAO PARA PRODUCAO DE BEBIDAS ALCOOLICAS
Orientagao a empresa demandante para adequar suas instalagoes e processos.

* Verificar a documentacdo necessaria de responsabilidade da empresa demandante:
- Contrato Social registrado na Junta Comercial;

- Termo de compromisso;

- Alvara de Construcdo da Prefeitura Municipal;

- Alvara Sanitdrio;

- Licenca Ambiental.

* Elaborar a documentacdo necessaria para protocolar o pedido:

- Requerimento para aprovacdo de projeto;

- Memorial Econdmico e Sanitario do Estabelecimento (MESE), quando se tratar de empresa fiscalizada pelo
Ministério da Agricultura. Observagao: Caso o MESE ndo seja aplicével ao Cliente, uma Justificativa Técnica
deve ser apresentada pelo Prestador de Servigo Tecnoldgico, com a assinatura de ciéncia pelo Empresario;

- Memorial descritivo da construgao;

- Projeto Arquitetonico para Licenciamento Sanitério. Envolve a estruturagao ou atualizacao do projeto da
unidade fabril ou do estabelecimento solicitado, com base nos requisitos levantados. Deve contemplar as
seguintes pegas graficas: Planta de localizagdo; Planta de situagdo (com visualizagao de edificagdes, anexos, e
acessos de veiculos e pedestres); Planta baixa; Planta de layout (croqui); Planta de corte; Planta de fachada,
seguindo as convengées estabelecidas drgao regulamentador e assinados por profissional habilitado e pelo
proprietario ou seu representante;

- Relacdo de equipamentos utilizados na empresa.

¢ Além dos referidos documentos, elaborara ou adequara:

- Manual de Boas Praticas de Fabricagdao (BPF) e Procedimentos Operacionais Padronizados (POP);

- Relatodrio Técnico com as necessidades de adequagdes do projeto, de forma a atender aos requisitos. O
Relatdrio Técnico identifica e descreve o objeto de anélise contendo uma avaliagao dos documentos apresentados
pela empresa e recomendacgoes de adequacao quanto aos seguintes requisitos:

a) Avaliagao do posicionamento de moveis e equipamentos;

b) Nomenclatura e dimensionamento dos compartimentos (ambientes) adequados;

c¢) Conformidade da especificacao do material de acabamento pertinente a cada ambiente;

d) Layout/fluxograma de producdo ou servico com finalidade de evitar contaminagdes cruzadas;

e) Memorial descritivo da produgao ou servigo;

f) Fluxograma de produgao ou servico;

g) Manual de Boas Praticas de Fabricacao (BPF) e Procedimentos Operacionais Padronizados (POP), indicando
as ndo conformidades a serem corrigidas pela empresa.

ETAPA 03 | CONSULTORIA PARA ADEQUAGAO DE ESTABELECIMENTOS PRODUTORES DE BEBIDAS
ALCOOLICAS E ELABORAGAO DE DOCUMENTOS PARA REGISTRO JUNTO AO MAPA

A partir desta etapa, o cliente deverd ajustar a documentacao conforme indicagdes apresentadas no Relatorio
Técnico elaborado e entregue pela Consultoria. E fundamental que todos os ajustes solicitados sejam realizados
nesta etapa.

1. Visita ao local pretendido para verificacdo das instalacoes;

2. Elaboragdo e entrega de plano de acado para adequacées nas estruturas fisicas / instalagées, que se fizerem
necessarias com prazos para conclusao;

3. Verificagao do cumprimento das adequagoes constantes no plano de acao;

4. Elaboracao de Memorial Descritivo das instalagdes e equipamentos (Documento onde estdao detalhadas todas
as instalagoes do estabelecimento e todos os equipamentos utilizados em cada uma delas);

5. Solicitacdo de coleta e analise microbioldgica e fisico-quimica da dgua da agua a ser utilizada no
estabelecimento, contemplando todos os parametros exigidos;

6. Verificagdo da documentagao prévia necessaria ao processo de registro do estabelecimento;

7. Apresentagao das solicitagdes e documentos necessarios aos procedimentos de registro do estabelecimento
por meio do sitio eletronico SIPEAGRO;

8. Acompanhamento da vistoria do estabelecimento por parte do Auditor Fiscal do Ministério da Agricultura -
mediante andlise prévia de toda a documentagao inserida no sitio eletronico SIPEAGRO;

9. Obtencdo do registro do estabelecimento - caso nao existam adequagdes a serem realizadas apds a vistoria;
10. Obtencdo de novos usudrios e senhas para o Representante Legal - RL e para o Responsavel Técnico - RT,
para registro dos produtos.

ETAPA 04 | ENCERRAMENTO

Visita Presencial de Encerramento da Consultoria, com orientagdes para que a empresa possa prosseguir com o
processo de formalizagdo do requerimento de Licenga Sanitaria e adogado de boas praticas e de procedimentos
operacionais em seu dia a dia.
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Conteudo programatico:  N&o se aplica.

1. Seré entregue o registro devidamente conduzido, incluindo as etapas presenciais e por meio eletronico, do

estabelecimento fabricante de bebidas.

2. Com o registro efetuado, o estabelecimento, por meio de seu Responsavel Técnico podera requerer por meio
Beneficios: do sitio eletronico SIPEAGRO, o registro dos produtos que se pretende fabricar, de acordo com as informagoes

constantes nas fichas técnicas e nos dizeres de rotulagem entregues.

3. Desta forma, o estabelecimento estara de posse de toda a documentagao necessaria para o adequado registro

do estabelecimento e dos produtos por ele fabricados de acordo com a legislagao vigente.

ESTRUTURA E MATERIAIS NECESSARIOS
Espaco fisico adequado para a realizagdo de reunido, execucdo de atividade de planejamento, elaboragdes de
relatdrios e documentos, etc.

RESPONSABILIDADE DA EMPRESA DEMANDANTE

1. Aprovar a proposta do Sebrae, valores e condigdes de pagamento;

2. Conhecer e validar a proposta de trabalho, o escopo das etapas e as entregas do prestador de servico;
3. Disponibilizar agenda prévia para visitas, reunioes e atividades propostas pelo prestador de servigo;

4. Fornecer informagdes técnicas sobre os processos, produtos ou servigos ao prestador de servigo para o
desenvolvimento do trabalho;

5. Acompanhar o prestador de servigo em visita(s) técnica(s) aos espagos fisicos, se previsto no escopo do
trabalho;

6. Avaliar o servico prestado.

RESPONSABILIDADE DA PRESTADORA DE SERVICO
1. Realizar reunido para alinhamento e apresentagao das atividades previstas;
2. Analisar a demanda e as informacoes fornecidas pela empresa;
3. Elaborar proposta, escopo de trabalho, cronograma das etapas do projeto, agenda de reunides e atividades,
sendo necessario validar com a Empresa Demandante;
4. Fornecer as entregas previstas, validadas pela empresa demandante, ao Sebrae;
Informacoes 5. Cumprir com as obrigacoes previstas no Regulamento do Sebraetec.
Complementares:
PERFIL DESEJADO DA PRESTADORA DE SERVICO
Corpo técnico com atuagdo em Engenharia de alimentos e nutrigdo com experiéncia no processo de registro de
empresas junto ao MAPA.

OBSERVACOES

1. Os valores dos honorarios apresentados devem incluir todas as despesas com impostos e encargos sociais,
conforme legislagao tributdria em vigor, que possa incidir sobre o objeto da proposta;

2. A contratacao e as despesas adicionais com terceiros (direitos autorais, fotografias, hospedagem, imagens,
registro de dominio, revisoes, textos, conteudo dinamico, entre outros) ficam a cargo exclusivo do cliente;

3. E de responsabilidade do prestador de servico todo o projeto, da concepgao & aprovacio do cliente;

4. O prestador de servigo ndo pode ser responsabilizado por erros de terceiros contratados pelo cliente.

5. Na impossibilidade de as entregas serem assinadas fisicamente pela empresa demandante, elas poderdo ser
validadas via assinatura digital, aceite eletronico ou e-mail, em que a empresa demandante devera manifestar o
aceite e encaminhar para a prestadora de servigo tecnolégico, e esta devera incluir o comprovante de validagao
da empresa demandante nas entregas para o registro do atendimento.

6. Na impossibilidade desta ficha técnica ser aplicada presencialmente, ela podera ser aplicada de forma remota
(ferramentas de videoconferéncia, ligagoes telefonicas, aplicativos de mensagens e/ou e-mails). No momento da
contratagdo a empresa demandante devera ser comunicada que parte do servigo ou a integralidade dele, quando
aplicavel, acontecera de forma remota. Além disso, o alinhamento do formato do atendimento deve ser feito na
Etapa 01 entre a empresa demandante e a prestadora de servigo tecnolégico.

"Com o registro efetuado, o estabelecimento, por meio de seu Responsavel Técnico podera requerer por meio do
sitio eletronico SIPEAGRO, o registro dos produtos que se pretende fabricar, de acordo com as informagoes

Descricao Comercial: constantes nas fichas técnicas e nos dizeres de rotulagem entregues.Desta forma, o estabelecimento estara de
posse de toda a documentagédo necessaria para o adequado registro do estabelecimento e dos produtos por ele
fabricados de acordo com a legislagao vigente."

ENTREGAS DO PRODUTO

ENTREGAS DOCUMENTO(S) - EVIDENCIA(S) Percentual
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1.1. Relatorio de Visita Técnica Presencial a Empresa. O Relatério deve conter o seguinte conteudo
minimo: Capa; Situacao verificada na Empresa; Objetivo(s) da Consultoria; Metodologia; Resultado(s)
Esperado(s) e/ou Alcangado(s) pela Consultoria; Plano de Agao e Cronograma Proposto; Registros
Fotogréficos.

1.2. Declaragdo do Empresario informando a designagdo de um preposto para acompanhar e atestar
0S Servicos que serdo realizados na empresa.

ENTREGA 1 20,00

2.1. Manual de Boas Praticas de Fabricacdo em conformidade com os regulamentos aplicaveis para o
segmento.

2.2. Procedimentos Operacionais Padronizados.

2.3. Projeto Arquitetonico para Licenciamento Sanitario: consiste na elaboragdo (para empresas em
fase de instalagdo) ou adequagao (para empresas em operacdo) do Projeto Arquitetonico da Unidade
Fabril ou do Estabelecimento solicitado, com base nos requisitos levantados. Neste Projeto devem
constar o Memorial Descritivo e as seguintes pecas graficas: Planta de localizagdo; Planta de situagdo
(com visualizacdo de edificagGes, anexos, e acessos de veiculos e pedestres); Planta baixa; Planta de
layout; Planta de corte; Planta de fachada, Planta hidrossanitaria, Planta de fluxos (de manipuladores
e do produto).. Deve vir acompanhada da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART)/ Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) emitido pelo CREA/CAU para profissionais de Engenharia
/Arquitetura, correspondente ao Projeto Basico de Arquitetura (PBA). Observagdo: Os custos
relacionados a emissdo da ART/RRT sao de responsabilidade do Prestador de Servigo Tecnoldgico
credenciado ao SEBRAETEC. Observacgdo: Caso nao seja aplicavel ao Cliente, uma Justificativa
Técnica deve ser apresentada pelo Prestador de Servigco Tecnoldgico, com a assinatura de ciéncia
pelo Empresario.

2.4. Memorial Economico e Sanitério do Estabelecimento (MESE), quando se tratar de empresa
fiscalizada pelo Ministério da Agricultura. Observacgao: Caso o MESE ndo seja aplicavel ao Cliente,
uma Justificativa Técnica deve ser apresentada pelo Prestador de Servigo Tecnoldgico, com a
assinatura de ciéncia pelo Empresario.

ENTREGA 2 50,00

3.1. Plano de agdo para adequacoes nas estruturas fisicas / instalagoes, que se fizerem necessarias
com prazos para conclusao.

3.2. Memorial Descritivo das instalacoes e equipamentos.

3.3. Documento comprobatorio da apresentacao das solicitagoes e documentos necessarios aos
procedimentos de registro do estabelecimento por meio do sitio eletronico SIPEAGRO.
OBSERVACAO: Caso se verifique algum motivo que impeca o registro, a entrega deve ser substituida
por um documento de Justificativa, com assinatura do CLIENTE e do PRESTADOR DE SERVICO
TECNOLOGICO, acrescido de um Manual contendo orientacdes para que o Cliente possa protocolar o
requerimento do pedido de registro junto ao(s) 6rgdo(s), caso aplicével.

3.4. Documento comprobatério da obtencéo do registro do estabelecimento. OBSERVAGAO: Caso se
verifique algum motivo que impega o registro, a entrega deve ser substituida por um documento de
Justificativa, com assinatura do CLIENTE e do PRESTADOR DE SERVICO TECNOLOGICO.

3.5. Documento constando usuarios e senhas para o Representante Legal - RL e para o Responsavel
Técnico - RT, para registro dos produtos. OBSERVACAO: Caso se verifique algum motivo que impeca
o registro, a entrega deve ser substituida por um documento de Justificativa, com assinatura do
CLIENTE e do PRESTADOR DE SERVICO TECNOLOGICO.

3.6. Atas das reunides/visitas realizadas.

Print de tela do sistema SAS que evidencia o registro do atendimento.

DIMENSIONAMENTO DA DEMANDA

Codigo Dimensionamento (Respondido pelo Cliente) Unidade

ENTREGA 3 30,00

00. O Cliente tem conhecimento absoluto do contetido da Ficha Técnica do Produto e esta
00. UGEP-00210-2019  de acordo com as Condigdes descritas no Documento? Se a resposta for NAO, o produto Sim ou Nao
NAO poderé ser contratado.

01. UGEP-00005-2019  01. Em que setor(es) a empresa melhor se enquadra? Setor
02. UGEP-00006-2019  02. Em que segmento(s) a empresa melhor se enquadra? Segmento

03. UAIT-00115-2017 03. O projeto a ser analisado visa renovacao da licenga sanitaria? Sim ou Nao
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04.

05.

06.

07.
08.

09.
10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

UAIT-00116-2017

UAIT-00174-2017

UAIT-00422-2017

UAIT-00554-2017

UAIT-00560-2017

UAIT-00608-2017

UAIT-00609-2017

UAIT-00610-2017

UAIT-00114-2017

UAIT-00680-2017

UAIT-00681-2017

UAIT-00682-2017

UAIT-00683-2017

UAIT-00698-2017

UAIT-00699-2017

UGEP-00054-2019

UGEP-00009-2019

UGEP-00056-2019
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Emprasss

04. A empresa possui a infraestrutura para fabricagdo ja montada e em operagao?

05. O cliente conhece o grau de risco de sua empresa? Observagao: O Grau de Risco pode
ser verificado por meio da Instru¢ao Normativa DC/ANVISA N2 16 DE 26/04/2017.

06. O cliente esté ciente de que o pagamento das taxas do processo sdo de sua
responsabilidade?

07. Qual é a area total construida do seu empreendimento em metros quadrados?
08. Qual a area total do terreno, em metros quadrados?
09. A empresa ja disp6e de Manual de Boas Praticas atualizado?

10. A empresa ja dispoe de Memorial Econdmico e Sanitério do Estabelecimento
atualizado?

11. A empresa ja dispoe de Projeto Arquitetonico atualizado?
12. A empresa ja deu entrada deste projeto na DIVISA alguma vez?
13. A empresa possui o Plano de Gerenciamento de Residuos Solidos (PGRS)?

14. A empresa dispoe dos Atestados de Saude Ocupacional (ASO) para todos os
funcionarios?

15. A empresa dispoe de certificados de realizacdo de servigos de controle de pragas
urbanas?

16. A empresa dispoe de certificados de higienizacdo dos reservatorios de dgua potavel?

17. Caso disponha do dado, informe a capacidade de producgdo didria da unidade ou
estabelecimento, em quilos.

18. Caso disponha do dado, informe a capacidade de produgdo didria da unidade ou
estabelecimento, em litros.

19. O cliente esta ciente de que a Licenca Sanitdria possui validade anual e de que se
deve solicitar revalidagao ao 6rgao de vigilancia sanitaria com 120 (cento e vinte) dias de
antecedéncia?

20. O cliente esta ciente de que a consultoria contempla a realizagao de somente 02
(duas) visitas presenciais?

21. O cliente deseja contratar a Consultoria para atendimento de requisitos de quais
orgaos?
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Sim ou Nao

Grau de Risco

Sim ou Nao

m2
mZ

Sim ou Nao

Sim ou Nao

Sim ou Nao
Sim ou Nao

Sim ou Nao

Sim ou Nao

Sim ou Nao

Sim ou Nao

KG

Sim ou Nao

Sim ou Nao

Orgéo



